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CÂMARA MUNICIPAL DE MOREILÂNDIA/PE 
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 05/2024  

DISPENSA 05/2024 
 
 
A CÂMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE 
MOREILÂNDIA/PE NOTIFICA O INÍCIO DO PROCESSO 
ADMINISTRATIVO Nº 005/2024 – DISPENSA Nº 005/2024. 
OBJETO: FORMAÇÃO DE ATA DE REGISTRO DE PREÇO 
PARA EVENTUAL AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE LIMPEZA, 
MATERIAIS PLÁSTICOS, GÊNEROS ALIMENTÍCIOS E 
MATERIAIS DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS 
DEMANDAS DA CÂMARA MUNICIPAL DE 
MOREILÂNDIA/PE. O VALOR ESTIMADO: R$ 33.117,96 
(TRINTA E TRÊS MIL, CENTO E DEZESSETE REAIS E NOVENTA 
E SEIS CENTAVOS). INICIO DO RECEBIMENTO DAS 
PROPOSTAS: 02/04/2024 E ENCERRA-SE EM 08/04/2024 ÀS 
10:00H. AS PROPOSTAS DEVEM SER ENVIADAS PARA O E-
MAIL CMMOREILANDIA@GMAIL.COM O CRITÉRIO DE 
JULGAMENTO SERÁ PELO MENOR PREÇO. PARA MAIS 
DETALHES, CONSULTE O PORTAL NACIONAL DE 
CONTRATAÇÕES PÚBLICAS - (pncp.gov.br/app/editais) OU O 
SITE OFICIAL DA CÂMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE 
MOREILÂNDIA/PE. 

 
MOREILÂNDIA (PE), 29 MARÇO DE 2024 

 
 
MARIA JOYCE CORDEIRO DE SÁ 
AGENTE DE CONTATAÇÃO 
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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD 

 

ÓRGÃO: CÂMARA MUNICIPAL DE MOREILÂNDIA-PE. 

SETOR REQUISITANTE: SECRETARIA 

1. OBJETO 
1.1. Formação de Ata de Registro de preço para eventual aquisição de materiais de limpeza, 
materiais plásticos, gêneros alimentícios e materiais de expediente, para atender as 
demandas da câmara municipal de Moreilândia/PE 
 

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 
2.1. Descrição da necessidade: 
A Câmara Municipal de Moreilândia/PE exerce um papel essencial na estrutura democrática, atuando como pilar 
central na gestão comunitária e política do município. É o espaço onde se debatem assuntos de suma importância e se 
tomam decisões que afetam diretamente a vida de todos os cidadãos. Nesse sentido, para atender adequadamente às 
demandas internas e da comunidade, torna-se fundamental a aquisição planejada de materiais que atendam diversas 
necessidades da instituição. 
 
A aquisição unificada de gêneros alimentícios, como café, açúcar, chá e itens de lanche, destina-se a atender tanto aos 
vereadores e colaboradores quanto ao público que frequenta o espaço legislativo, assegurando conforto durante as 
longas horas de sessões e encontros. A importância de disponibilizar estes itens transcende a simples cortesia, 
refletindo o respeito e valorização do cidadão. A presença dos espectadores é um componente vital do processo 
democrático, e mantê-los acolhidos e confortáveis é prioritário. 
 
Além disso, a aquisição de materiais de limpeza é crucial para manter o ambiente da Câmara Municipal agradável, 
limpo e seguro. O fornecimento constante desses materiais assegura a higiene e conservação das instalações, 
oferecendo um espaço digno tanto para quem trabalha quanto para quem visita. Essa disponibilidade é uma medida 
preventiva e de manutenção que preserva a saúde e o bem-estar geral. 
 
Os materiais de expediente são o alicerce das operações diárias. A sua falta poderia resultar em prejuízos funcionais e 
administrativos significativos. Estes insumos facilitam a documentação de processos, a comunicação eficaz interna e 
externa, além de sustentar a logística da rotina legislativa. O abastecimento contínuo desses materiais garante a 
continuidade dos trabalhos, sem interrupções que possam comprometer a eficiência do serviço público fornecido pela 
Câmara. 

 

3. DESCRIÇÃO E QUANTITATIVO 
ITEM DESCRIÇÃO DO OBJETO UND QTD 

1 
ALFINETE PARA MAPA C/ CABEÇA ESFÉRICA PLÁSTICA, 
COLORIDA, CORPO EM METAL NIQUELADO 8MM, CAIXA C/ 
50 UND 

CX 50 

2 
ARQUIVO MORTO POLIONDA OFICIO 360X130X240MM NA 
COR AZUL CLARO 

UND 50 

3 
BLOCO DE RECADOS, ADESIVO, TIPO POST-IT, 
MEDINDO76MM X 102MM, BLOCO COM 100 FOLHAS  

UND 50 

4 
CANETA ESFEROGRÁFICA ESCRITA FINA 0.7 PONTA COM 
ESFERA DE TUNGSTÊNIO, CORPO E RECIPIENTE CARGA 
PLÁSTICA, COR AZUL CX C/ 50 UND 

CX 20 

5 COLA LÍQUIDA BRANCA NÃO TÓXICA 90GR UND 5 

6 CORRETIVO FITA 5MMX10M UND 10 

7 
ENVELOPE SACO TAMANHO 30X40CM,   C/ 100 UND COR 
BRANCO 

CX 7,5 

8 ENVELOPE TAMANHO 22X32, C/ 100UND CX 7,5 

9 FITA CREPE KRAFT 45MMX50M UND 12 

10 FITA ADESIVA INCOLOR 45MMX50M UND 12 

11 GRAMPO GALVANIZADO PARA GRAMPEADOR CX C/ 5000 CX 8 
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TAMANHO 26/6 

12 GRAMPEADOR DE MESA 26/6 UND 3 

13 
LÁPIS GRAFITE CORPO REDONDO, APONTADO, Nº 02, CX C/ 
144 UND 

CX 3 

14 
LIVRO DE PROTOCOLO DE CORRESPONDÊNCIA, 104 FLS, 
FORMATO 154 MMX216MM 

UND 6 

15 

LIVRO DE PONTO - QUANTIDADE FOLHAS: 100 | TIPO CAPA: 
DURA | COR CAPA: PRETA | COMPRIMENTO: 320 MM | 
LARGURA: 220 MM | MATERIAL: PAPEL ALCALINO | 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 30 PAUTAS POR PÁGINA, 
FOLHAS PAUTADAS E NUMERADAS 

UND 6 

16 
MARCA TEXTO, SUPER FLUORESCENTE, NA COR AMARELA 
CX C/ 12 UND 

CX 3 

17 
PAPEL CARTÃO 180G/M FORMATO A4, 210MMX297MM EMB. 
C/ 50 FLS 

PCT 7 

18 
PAPEL FOTOGRÁFICO A PROVA D’ÁGUA180GR, TMANO A4, 
PCT 50 UND 

PCT 7 

19 

 PASTA ARQUIVO | MATERIAL: POLIPROPILENO | LARGURA: 
250 MM | ALTURA: 350 MM | COR: INCOLOR | 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: COM ABA E ELÁSTICO | 
TAMANHO: OFÍCIO | APLICAÇÃO: ARQUIVO DE 
DOCUMENTO | SEM LOMBADA 

UND 75 

20 
RÉGUA ESCRITÓRIO - MATERIAL: ACRÍLICO, COMPRIMENTO: 
30 CM, GRADUAÇÃO: CENTÍMETRO/MILÍMETRO, TIPO 
MATERIAL: RÍGIDO, COR: CRISTAL 

UND 25 

21 GRAMPO TRILHO PLÁSTICO, PCT COM 50 UNI. PCT 2 

22 RESMA DE PAPEL OFÍCIO A4, 75G 210 X 297MM, CAIXA COM 10 CX 10 

23 CLIPS COM 50 UNIDADES TAM. 4/0 CX 7 

24 CLIPS COM 50 UNIDADES TAM. 3/0 CX 7 

25 CLIPS COM 50 UNIDADES TAM. 6/0 CX 7 

26 
PRENDEDOR DE PAPEL EM METAL 25MM CX COM 12 
UNIDADES 

CX 3 

27 

PASTA ARQUIVO - MATERIAL: PAPELÃO PRENSADO, TIPO: 
AZ, LARGURA: 280 MM, ALTURA: 350 MM, LOMBADA: 50 MM, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: PRENDEDOR E ANEL 
NIQUELADOS, 

UND 75 

-    

    
ITEM OBJETO UNID. QUANT. 

28 Água Sanitária Soluções Aquosas À Base De Hipoclorito De Sódio 
Ou Cálcio, Embalagem Com 1 Lt  

1 LT 60 

29 Álcool Etílico – Aplicação Limpeza Em Geral, Teor Alcoólico 70% 
Inpm. Embalagem Com 1 Lt 

1 LT 60 

30 Balde,  Material Plástico, Com  Alça De  Plástico Com Capacidade De 
10 Lt 

UND 12 

31 Copo Plástico Descartável Para Água, Capacidade 180 Ml, Em 
Polietileno Branco, Com Frisos E Saliência Na Borda;  
Acondicionados Em Sacos Plásticos Com 100 Unidades Cada; 

UND 90 

32 Copo Plástico Descartável Para Café, Capacidade 50 Ml, Em 
Polietileno Branco, Com Frisos E Saliência Na Borda, Caixa 
Contendo 50 Embalagens Embalagem Onde Os Copos São 
Acondicionados Em Sacos Plásticos Com 100 Unidades Cada. 

UND 90 

33 Lixeira Redonda Telado De Aço. Capacidade: 10l. Cor: Preto Ou 
Prata 

UND 18 

34 Cera Polimento Piso - Cera Polimento Piso, Composição Básica: 750 ML 18 
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Carnaúba, Polietileno, Solventes E Conservantes, Características 
Adicionais: Aroma Suave, Cor: Vermelha, Aspecto Físico: Líquido 
Frasco 750 Ml 

35 Desinfetante Líquido Para Uso Em Geral; Com Ação Germicida À 
Base De Pinho E Eucalipto - Desinfetante Líquido Para Uso Em 
Geral; Com Ação Germicida À Base De Pinho E Eucalipto, 
Embalagem Com 1 Lt. Tipo Pinho Sol Ou Similar De Boa Qualidade. 

1 LT 60 

36 Detergente Líquido Para Lavar Louça, Concentrado, Biodegradável, 
Em Embalagem Resistente E Transparente – Embalagem Com 500 ml 

500 ML 144 

37 Escova Sanitária Com Suporte, Material Plástico, Com Cerdas 
Circulares. 10 Cm Diâmetro e 35 Comprimentos. 

UND 8 

38 Lã De Aço Para Lavar Louça – Pacotes com 08 Und de 60g PACOTE 90 

39 Esponja De Aço Dupla Face Com Dimensões De 10cm X 7cm, 
Fabricada Com Fios De Aço Inoxidável De Alta Resistência. Cada 
Face Da Esponja Possui Uma Abrasividade Diferente, Sendo Uma 
Face Mais Suave E A Outra Mais Áspera. 

UND 60 

40 Pano Limpeza - Pano Limpeza Material: 100% Algodão, 
Comprimento: 70, Cor: Branca, Largura: 50, Características 
Adicionais: Chão, 

UND 12 

41 Flanela  Para Limpeza Em Geral, Composição 100 % Algodão 
Medindo 30x40cm 

UND 12 

42 Pano Limpeza Material: Microfibra. Comprimento: 48 CM, Tipo: 
Toalha , Largura: 50 CM, Características Adicionais: Alto Grau 
Absorção 

UND 24 

43 Limpa-Vidro - Limpa-Vidro, Aspecto Físico: Líquido, Composição: 
Lauril Éter, Sulfato De Sódio, Características Adicionais: 
Pulverizador Com Gatilho, Frasco 500ml 

FRASCO 24 

44 Luvas Para Limpeza Em Plástico Cano Longo - Em Látex Resistente; 
Palma Antiderrapante; Interior Liso, Com Acabamento Nas Bordas. 
Na Cor Amarela. Tamanho P, M E G  

PAR 18 

45 Lustra Moveis - Óleo De Peroba Aspecto Físico: Líquido Oleoginoso , 
Aplicação: Limpeza, Lustro E Renovação De Móveis De Madeira , 
Aroma: Madeira Natural , Composição: Solventes Mineral E Vegetal 
Com Aromatizante. Com 200 Ml 

UND 12 

46 Inseticida Spray Aerosol Inseticida Spray Aerosol - Inseticida Spray 
Aerosol Inseticida Spray Aerosol, Baixa Toxidade, Com Solvente À 
Base De Água, Sem Cfc, Embalagem Minima De  300ml. 

UND 15 

47 Aromatizador Bom Ar Aerossol, Diversas Fragrancias, 360ml  UNI 18 

48 Papel Toalha, Não Reciclado, Alta Absorção, Na Cor Branca, 02 
(Duas) Dobras Largura Aproximadamente De 22 Cm,  01 Pacote 
Com 02 Rolos De 60 Folhas Cada; 

PCT COM 2 UND 60 

49 Papel Higiênico Material: Celulose Virgem , Comprimento: 30 M, 
Cor: Branca , Tipo: Picotado , Largura: 10 CM, Quantidade Folhas: 
Dupla. Pacote com 4und 

PCT COM 4 UND 240 

50 Pá Coletora Lixo - Material Coletor: Plástico , Material Cabo: 
Madeira ou metal , Comprimento Cabo: 80 CM, Comprimento: 23 
CM, Largura: 19 CM, Aplicação: Limpeza , Características 
Adicionais: Cabo Revestido Em Plástico 

UND 12 

51 Polidor De Alumínio – Aspecto Físico: Líquido , Composição: Óxido 
De Alumínio , Aplicação: Polimento – Embalagem Com 500 ml 

500 ML 60 

52 Predra sanitaria - tipo desodorizador sanitário, composição 
paradicloro benzeno, essência e corante, peso líquido 35 g, aspecto 
físico tablete sólido, características adicionais suporte plástico para 
vaso sanitário, essência de lavanda, caixa com uma unidade. 

UND 60 

53 Sabão Pó Aplicação: Limpeza Geral , Aditivos: Alvejante , 
Características Adicionais: Biodegradável, Embalagem Com 500g. 

PCT 500G 60 

54 Saco Plástico Lixo Capacidade: 100 L, Aplicação: Coleta De Lixo , ROLO 6 
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Material: Polietileno Alta Densidade. Rolo com 100 Unidade. 

55 Saco Plástico Lixo Capacidade: 50 L, Aplicação: Coleta De Lixo , 
Material: Polietileno Alta Densidade. Rolo com 100 Unidade. 

ROLO 12 

56 Saco Plástico Lixo Capacidade: 30 L, Aplicação: Coleta De Lixo , 
Material: Polietileno Alta Densidade. Rolo com 100 Unidade. 

ROLO 18 

57 Vassoura De  Pelo Em Nylon Com Cabo Tamanho 1,10m Projetada 
Para Uso Interno E Pisos Lisos Como: Cerâmica, Porcelanato, 
Madeira E Laminados Tamanho 30 Cm. 

UND 30 

58 Rodo Plástico Borracha Dupla Grande 40 Cm Com Cabo UND 30 

        

ITEM OBJETO UNID. QUANT. 

59 Açúcar - Açúcar, Tipo: Cristal, Prazo Validade Minimo: 12 Meses PCT DE 1KG 350 

60 Adoçante - Adoçante Aspecto Físico: Líquido, Ingredientes: Estévia, 
Tipo: Dietético 

UND DE 100ML 3 

61 Biscoito - Tipo: Cream Cracker, Características Adicionais: Integral E 
Sem Recheio, Sabor: Salgado, 

PCT DE 360G 70 

62 Biscoito - Tipo Rosquinha, Classificação: Doce, Aplicação: 
Alimentação Humana, Tipo: Amanteigado, Apresentação: Sabor, 
Leite, Chocolate Ou Coco 

PCT DE 360G 70 

63 Biscoito -  Tipo Maria, Apresentação: Redondo,  Classificação: Doce, 
Características Adicionais: Sem Recheio, Tipo: Maria 

PCT DE 360G 70 

64 Isqueiro Acende Até 3000 Vezes, Com Chama Pré-Ajustada, 
Contendo Selo Holográfico Do Inmetro 

UND 14 

65 Leite Fluido Teor Gordura: Integral, Processamento: Uht, Tipo: A, 
Origem: De Vaca 

CAIXA DE 1L 210 

66 Polpa De Fruta Natural , Apresentação: Congelado , Sabor: Variado PCT DE 200G 350 

67 Café Solúvel Em Pó, Intensidade: Média, Tipo: Tradicional, 
Embalado A Vacuo, Prazo Validade Mínimo: 12 Meses 

PCT DE 250G 175 

68 Bolinho De Chocolate Com Recheio De Chocolate CX C 16 UND 35 

69 Margarina Cremosa Com Sal POTE DE 500G 10 

70 Bala Tipo Mastigável Diversos Sabores PCT 600G 16 

71 Presunto Fatiado, Apresentação Fatiado, Estado De Conservação 
Resfriado(A) 

1 KG 14 

72 Queijo Origem: De Vaca, Variedade: Muçarela, Apresentação: 
Fatiado 

1 KG 14 

73 Queijo, Origem De Vaca, Variedade Manteiga, Tipo Fresco, 
Apresentação Peca, Teor Gordura Alto Teor De Gordura 

1 KG 14 

74 Bolo Alimentício Sabores Diversos 1 KG 63 

75 Pão De Forma Fatiado Embalagem De 500g PCT 500G 105 

76 Chá Alimentício Camomila 1 KG 7 

77 Chá Alimentício Erva Doce 1 KG 7 

    

4.OBSERVAÇÕES GERAIS: O prazo de vigência da contratação é de 1 (um) ano, contados 
do(a) ultima assinatura das partes, prorrogável por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 
da Lei n° 14.133, de 2021. 
 

4.1. GARANTIA: 
a) O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei nº 8.078, de 11 de setembro de 1990 
(Código de Defesa do Consumidor) 
 

4.2. LOCAL E HORÁRIO DA ENTREGA/EXECUÇÃO:  
a) O fornecimento deverá ser efetuado de acordo com a necessidade dos órgãos do 
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Município de Bodocó, de forma parcelada, no máximo até 5 (cinco) dias uteis após a emissão da 
Ordem de Fornecimento expedida. O referido prazo poderá ser prorrogado mediante 
justificativa, fundamentada, da entidade. 
b) Caso não seja possível a entrega na data assinalada, a empresa deverá comunicar as 
razões respectivas com pelo menos 1 (um) dia de antecedência para que qualquer pleito de 
prorrogação de prazo seja analisado, ressalvadas situações de caso fortuito e força maior. 
 

4.3. UNIDADE E SERVIDOR RESPONSÁVEL PARA ESCLARECIMENTOS: 
 
 
 
 

Moreilândia/PE, 01 de março de 2024. 
 

Jeane Soares Anjos  
Secretaria Geral 
 

De acordo com a legislação vigente relacionada ao assunto em questão, recomenda-se o 
encaminhamento deste documento à autoridade responsável para apreciação quanto à 
conveniência e à oportunidade da contratação e para tomar as demais medidas adequadas, se 
assim considerar pertinente. A autoridade que julgar procedente a questão deverá providenciar 
a autorização 
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A U T U A Ç Ã O 
CÂMARA MUNICIPAL DE MOREILÂNDIA/PE 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 05/2024 – DISPENSA 05/2024 
 

 
AOS 29 (VINTE E NOVE) DIAS DO MÊS DE MARÇO DO ANO DE 2024 (DOIS MIL E VINTE E 
QUATRO), NESTA CIDADE DE MOREILÂNDIA – ESTADO DE PERNAMBUCO, NA SEDE DA 
CÂMARA MUNICIPAL DE MOREILÂNDIA, FAÇO A AUTUAÇÃO DO PROCESSO, ACIMA 
REFERENCIADO, A FIM DE REALIZAR FORMAÇÃO DE ATA DE REGISTRO DE PREÇO 
PARA EVENTUAL AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE LIMPEZA, MATERIAIS PLÁSTICOS, 
GÊNEROS ALIMENTÍCIOS E MATERIAIS DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS 
DEMANDAS DA CÂMARA MUNICIPAL DE MOREILÂNDIA/PE. As despesas decorrentes 
desta contratação estão programadas em dotação orçamentária própria, prevista no orçamento da 
unidade, para o exercício de 2024, conforme classificação abaixo: 

 
02 CAMARA MUNICIPAL DO MOREILANDIA 
01.031.5000.2004.0000 - MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO 
ELEMENTO: 3.3.90.30-00 – MATERIAL DE CONSUMO 

 
E documentos que se seguem, do que, para constar, faço este termo. eu, MARIA JOYCE 

CORDEIRO DE SÁ, Agente de contratação, o subscrevi.  
 
 
 
 
 
 

Maria Joyce Cordeiro De Sá 

Agente de Contratação 
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Memorando 
 
À Assessoria Jurídica da Câmara Municipal de Moreilândia/PE 
Ref.: Processo 05/2024, Dispensa 05/2024 
 
Senhor Assessor, 
 
Por meio deste, solicito parecer jurídico concernente à Formação de Ata de Registro de preço para 
eventual aquisição de materiais de limpeza, materiais plásticos, gêneros alimentícios e materiais 
de expediente, para atender as demandas da câmara municipal de Moreilândia/PE 
 
Nesta análise, solicitamos atenção especial aos aspectos jurídicos do edital e anexos de licitação. 
Por favor, considere os seguintes pontos em seu parecer: 
 
Legitimidade e Legalidade: Certifique-se de que os processos da licitação estejam alinhados com a 
legislação atual, incluindo a Nova Lei de Licitações (Lei n° 14.133/2021), e outras regulamentações 
aplicáveis. 
 
 Cláusulas Contratuais: Uma revisão cuidadosa de todas as cláusulas do edital e dos anexos, com 
um enfoque especial no escopo do serviço, responsabilidades das partes, prazos, e penalidades por 
não cumprimento. 
 
Riscos Jurídicos: Identificação de possíveis riscos jurídicos associados ao contrato de locação e 
sugestões para mitigá-los. 
 
Equidade e Transparência: Assegure-se de que o processo de licitação promova a concorrência 
justa, a equidade entre os participantes e a transparência em todas as suas etapas. 
 
Solicitamos um retorno o mais breve possível, para permitir-nos um tempo hábil para deliberar 
sobre as futuras ações, além de considerar quaisquer recomendações em sua análise. 
 
Agradecemos antecipadamente a sua colaboração e estamos à disposição para esclarecimentos. 
 

 
Moreilândia (PE), 29 De Março De 2024. 

 
Cordialmente, 
 
 

Maria Joyce Cordeiro De Sá 

Agente de Contratação 


